PROCEDURA ANEKSOWANIA
UMOWY ZAWARTEJ W RAMACH WSPARCIA UDZIELONEGO PRZEZ
INSTYTUT ROZWOJU JEZYKA POLSKIEGO IM. SWIETEGO MAKSYMILIANA MARII KOLBEGO

1. Oferent/ Wnioskodawca, ktory zawart umowe o wsparcie z Instytutem Rozwoju Jezyka Polskiego
im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (dalej — ,, Instytut”) w ramach Konkurséw:
1) Wspieranie edukacji polskiej i polonijnej poza granicami Polski 2023:
a) Obszar 1 — Utrzymanie funkcjonowania szkét i przedszkoli polonijnych i polskich za
granicg;
b) Obszar 2 — , Wypoczynek letni” — Organizacja projektéw majgcych na celu pogtebianie
znajomosci jezyka polskiego i budowanie tozsamosci narodowej;
2) Wspieranie dzieci i mtodziezy polonijnej oraz polskiej mieszkajgcej poza granicami Polski
2023:
a) Obszar 1 — Inicjatywy edukacyjne oraz wsparcie dziatalnosci placéwek oswiatowych;
b) Obszar 2 — Bon pierwszaka — wsparcie ucznidéw klas pierwszych w szkotach polskich i
polonijnych;
c) Obszar 3 — Bon maturzysty — wsparcie mtodziezy klas maturalnych;
3) oraz naboru w trybie ciggtym pn. , Inicjatywy wspierajgce zadania Instytutu Rozwoju Jezyka
Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego 2023”
ma mozliwos¢ zmiany warunkdw umowy w zakresie niewptywajacym na wysokos¢ kwoty dotacji i
pozostajgcym w zgodzie z regulaminem obowigzujgcym w przedmiotowym konkursie i naborze.

2. Oferent/Wnioskodawca wystepuje o aneks do umowy poprzez wypetnienie nowego wniosku
zawierajgcego zmiany w ofercie ze szczegétowym uzasadnieniem przyczyn zmiany dokumentu oraz
kosztorysem (wedtug wzoru bedacego zatgcznikiem procedury aneksowania dostepnym pod
adresem https://irjp.gov.pl/)

3. Nie wymaga zmiany umowy zmiana w harmonogramie realizacji przedsiewziecia/

zaktualizowanym planie i harmonogramie dziatan o ile nie naruszajg okresu realizacji
przedsiewziecia oraz nie wptywajg negatywnie na osiggniecie rezultatow.

4. W celu dokonania zmiany w umowie Oferent/ Wnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ pisemny i
wyczerpujgco uzasadniony wniosek, okreslajgcy proponowane zmiany umowy nie pdzniej niz 30
dni przed zakonczeniem realizacji przedsiewziecia.

5. Whniosek o aneks podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajacymi z wtasciwego rejestru
przez Oferenta/Wnioskodawce (kwalifikowany podpis elektroniczny albo podpis odreczny)
powinien by¢ wystany na adres mailowy aneksowanie2023@irjp.gov.pl (dotyczy kwalifikowanego

podpisu elektronicznego) albo ztozony w formie pisemnej na adres Instytutu Rozwoju Jezyka
Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego, ul. Nowogrodzka 50/54, 00-695 Warszawa z
tytutem ,Aneks do umowy nr...” (dotyczy podpisu wtasnorecznego). Po rejestracji wniosek trafia
do Kierownika Departamentu Organizacyjnego, a nastepnie wtasciwego pracownika Departamentu
Organizacyjnego Instytutu (dalej jako ,pracownik DO”), ktdry przygotowuje wstepng ocene
whniosku (zgodno$¢ z trescig regulaminu, umowy, innych aktéw wydanych przez Instytut).

6. Zmiana warunkédw umowy o wsparcie podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora, Wicedyrektora
Instytutu lub osobe przez nich wskazang, w terminie 21 dni roboczych od dnia wptyniecia wniosku
w procedurze aneksowania umowy.

7. W przypadku akceptacji zmian zaproponowanych przez Oferenta/Wnioskodawce:

1) gdy oferta jest sktadana przez generator Witkac


https://irjp.gov.pl/
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8.

10.
11.

12.

13.

a) pracownik DO odblokowuje oferte w generatorze, przesyta do Oferenta (z generatora) e-
mail informujacy o mozliwosci dokonania zmian. Oferent wprowadza zmiany w ofercie.
Pracownik DO weryfikuje wprowadzone zmiany w generatorze:

b) w przypadku:

— akceptacji —pracownik DO generuje w Witkac aneks oraz przesyta e-mail do Oferenta z
prosbg o podpisanie stosownych dokumentdw i przestanie ich do Instytutu. Pracownik
DO przekazuje aneks z zatacznikami do podpisu upowaznionej osoby ze strony
Instytutu;

— braku akceptacji — witasciwy pracownik Instytutu przesyta e-mail z informacja, ze
wprowadzone zmiany sg btedne i prosi o wtasciwe poprawienie oferty oraz ponownie
odblokowuje oferte do korekty.

2) Gdy wniosek sktadany jest poza generatorem Witkac:

a) Whnioskodawca po otrzymaniu informacji o akceptacji zmiany warunkéw umowy o
wsparcie przez Instytut zobowigzany jest w przeciggu 7 dni roboczych przestaé
skorygowany wniosek oraz uzupetniony aneks wraz ze stosownymi zatgcznikami z
podpisami upowaznionych oséb. Liczy sie data odbioru ze ZPO/potwierdzenia otrzymania
e-maila przekazujgcego pismo akceptujgce zmiany warunkéw umowy o wsparcie.

b) Pracownik DO sprawdza odestany aneks z podpisami oraz skorygowany wniosek w wyniku:
— pozytywnej weryfikacji — przekazuje do podpisu upowaznionej osoby ze strony

Instytutu;

— negatywnej weryfikacji — informuje Wnioskodawce o btedach w przestanych
dokumentach, z prosbg o ponowne przestanie wtasciwie skorygowanych dokumentéw
oraz aneksu podpisanych przez upowaznione osoby w przeciggu 7 dni roboczych. Liczy
sie data odbioru ze ZPO/ potwierdzenia otrzymania e-maila przekazujgcego pismo z
uwagami.

Instytut zastrzega sobie, ze dopuszcza jednokrotne przekazanie btednych dokumentéw do
aneksowania (dotyczy konkretnych wskazanych pozycji kosztorysu). W przypadku ponownego
btednego ztozenia wtasciwej dokumentacji umowa nie zostanie aneksowana o proponowane
zmiany kosztorysu.

Oferent/ Wnioskodawca otrzymuje pismo informujgce o akceptacji zmiany warunkdw umowy o
wsparcie przez Instytut.

Aneks zmieniajgcy warunki umowy o wsparcie wchodzi w zycie po podpisaniu przez obie strony.
Aneks zmieniajgcy warunki umowy o wsparcie nie zostaje zawarty, jesli Instytut w odpowiedzi na
przestang informacje o akceptacji zmiany warunkéw umowy o wsparcie, otrzyma informacje
zwrotng z zastrzezeniami.

Kazdorazowa zmiana umowy o wsparcie wymaga:

1) ztozenia przez Oferenta/Wnioskodawce nowego wniosku o wsparcie zawierajgcego
zmiany w ofercie ze szczegétowym uzasadnieniem przyczyn zmiany dokumentu oraz
kosztorysem;

2) uzasadnienie ma dotyczy¢ kazdej wprowadzonej zmiany.

Instytut w kazdej chwili ma prawo wezwaé Oferenta/Wnioskodawce do:

1) uzupetnienia dotychczas ztozonych wyjasnien;

2) ztozenia nowych wyjasnien.



Zatacznik:

1. wniosek o aneks wraz z kosztorysem



