REGULAMIN NABORU WNIOSKOW W TRYBIE CIAGLYM W RAMACH PRZEDSIEWZIECIA
»INICJATYWY WSPIERAJACE ZADANIA INSTYTUTU ROZWOJU JEZYKA POLSKIEGO IM. SWIETEGO
MAKSYMILIANA MARII KOLBEGO 2024”

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Nabor ogtaszany jest przez Dyrektora Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. $wietego
Maksymiliana Marii Kolbego w Warszawie, zwanego dalej , Instytutem”, na podstawie art. 23 ust. 4
ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 264.) dalej jako ,Ustawa” oraz rozporzadzenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie wsparcia udzielanego przez Instytut
Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego (Dz. U. z 2023 r. poz. 718) dalej
jako ,, Rozporzadzenie”.

2. Podmiot zgtaszajacy sie do naboru wnioskéw w trybie ciggtym zobowigzany jest do zapoznania sie
z Ogtoszeniem oraz Regulaminem naboru.

3. Ztozenie wniosku w naborze jest jednoznaczne z akceptacjg Regulaminu stanowigcego zatgcznik
do Ogtoszenia.

4. Stownik terminéw:

Ustawa — Ustawa z dnia 7 pazdziernika 2022 r. o Instytucie Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego
Maksymiliana Marii Kolbego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 264).

Rozporzadzenie — Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 12 kwietnia 2023 r. w sprawie
wsparcia udzielanego przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego
(Dz. U. 22023 poz. 718).

Beneficjent — wszelkie podmioty i osoby, na rzecz ktérych wnioskodawca sktada wniosek o wsparcie
w trybie naboru ciggtego.

Instytut — Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im. swietego Maksymiliana Marii Kolbego — panstwowa
osoba prawna utworzona na podstawie Ustawy.

Nabdr — niniejszy Nabdr wnioskdw w trybie ciggtym, ogtaszany w trybie art. 23 ust. 2 pkt 2 Ustawy.
Koszty administracyjne — okreslone w § 4 Regulaminu koszty posrednie niezbedne do prawidtowej
realizacji zleconego Przedsiewziecia, ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegélnych jego
dziatan, zwigzane z obstugg Przedsiewziecia i zarzgdzaniem nim. Koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ progu okreslonego w Regulaminie.

Koszty kwalifikowalne — koszty w zakresie okres$lonym w § 4 Regulaminu.

Przedsiewziecie — zbidr dziatan, ktdre Instytut moze dofinansowa¢ w ramach naboru Wnioskéw w trybie
ciggtym na rzecz wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg, przez Wnioskodawce zgodnie
z Ogtoszeniem i Regulaminem.

Ogtoszenie — Ogtoszenie Dyrektora Instytutu, o ktdrym mowa w art. 23 ust. 4 Ustawy, w sprawie naboru
wnioskéw, umieszczone na stronie https://irjp.gov.pl.

Rachunek bankowy Whnioskodawcy — wyodrebniony rachunek bankowy, przeznaczony wytgcznie dla
dotacji z Instytutu, ktdrego Wnioskodawca jest witascicielem i dysponentem.

Regulamin — Regulamin naboru wnioskéw w trybie ciggtym w ramach przedsiewziecia , Inicjatywy
wspierajgce zadania Instytutu Rozwoju Jezyka Polskiego im. Swietego Maksymiliana Marii Kolbego



2024”, o ktédrym mowa w § 12 pkt 3 Rozporzadzenia stanowigcy zatgcznik do Ogtoszenia.

Umowa — Umowa dotacyjna zawarta pomiedzy Instytutem a Whnioskodawcg w celu: udzielenia
i realizacji wsparcia finansowego, o ktérym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 1 Ustawy oraz w celu rozliczenia
wsparcia, o ktérym mowa w art. 23 ust. 6 Ustawy.

Whioskodawca — podmiot, o ktérym mowa w art. 24 ust. 1i 2 Ustawy, ktéry sktada wniosek w ramach
naboru wnioskéw w trybie ciggtym, o ktorym mowa w art. 23 ust 2 pkt 2 Ustawy. Jest to podmiot,
niebedacy osobg fizyczng, zarejestrowany w Polsce, posiadajgcy numer identyfikacji podatkowej (NIP),
numer identyfikacyjny REGON albo numer wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego (KRS), realizujacy na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za granica dziatania spdjne z zadaniami Instytutu, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 2 Ustawy.

§2.
CEL NABORU

Celem naboru jest finansowanie lub dofinansowanie przedsiewzieé, ktére wpisujg sie w ustawowy

zakres dziatalnosci Instytutu oraz majg wazng role spoteczng. W trybie naboru ciggtego dopuszcza sie

whnioski na przedsiewziecia, ktdre z réznych przyczyn nie mogty by¢ ztozone w ramach dotychczas

organizowanych lub planowanych przez Instytut otwartych konkurséw ofert. Przedsiewziecia musza

by¢ spdjne z celami i zadaniami Instytutu oraz w szczegdlnosci dotyczyé wydarzen obejmowanych

patronatem Instytutu, istotnych dla Polonii i Polakdw mieszkajgcych za granicg lub koncepcji Instytutu

ogtaszanych na stronie Internetowej Instytutu. Nalezg do nich, zgodnie z art. 3 ust. 2 Ustawy:

1) inicjowanie i realizowanie dziatan dotyczgcych promocji jezyka polskiego;

2) wspieranie kultywowania polskiej tradycji i wartosci jezyka polskiego jako ojczystego oraz promog;i
jezyka polskiego jako ojczystego wsrdd Polonii i Polakow zamieszkatych za granicg;

3) wzmacnianie wspotpracy miedzy Polonig i Polakami zamieszkatymi za granica a podmiotami
dziatajgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicy, w szczegdlnosci w dziedzinie edukacji i nauki;

4) wspieranie inicjatyw oraz projektéw edukacyjnych i naukowych majacych na celu pogtebianie
znajomosci jezyka polskiego;

5) upowszechnianie jezyka polskiego jako obcego;

6) wspotpraca ze szkotami, uczelniami, instytucjami publicznymi, stowarzyszeniami, fundacjami,
organizacjami i innymi podmiotami dziatajgcymi w Rzeczypospolitej Polskiej i za granicg na rzecz
rozwoju jezyka polskiego za granica.

§ 3.
ZLOZENIE | TRESC WNIOSKU

1. Wniosek w ramach Naboru nalezy sktadaé w formie elektronicznego dokumentu podpisanego
podpisem elektronicznym na adres e-mail: inicjatywy2024@irjp.gov.pl. Obowigzujgcy wzdr wniosku
jest dotgczony do Regulaminu.

2. Whioski ztozone w terminie i w sposdb zgodny z Ogtoszeniem oraz Regulaminem podlegajg ocenie
formalnej i merytorycznej. Wnioskodawca moze jednoczesnie ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski
w miesigcu w ramach Naboru w trybie ciggtym.

3. Wsparcie w ramach Przedsiewziecia moze by¢ realizowane wyfacznie w ramach Przedsiewzieé
rocznych z zastrzezeniem, iz wyptata srodkéw na rok 2024 jest uzalezniona od otrzymania przez
Instytut dotacji na rok 2024 z budzetu panstwa.
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4. Wymaga sie aby przed ztozeniem wniosku Whnioskodawca sprawdzit aktualno$é wszelkich ujetych
we whiosku danych (w szczegdlnosci: nazwy i numeru ORPEG placowki oswiatowej (jesli dotyczy)/
organizacji oraz aktualnych danych kontaktowych, adresowych, w tym adresu e-mail).

5. Whniosek sktadany w ramach Naboru, zawiera:

a) dane, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 1i 2 Rozporzadzenia;
b) nazwe proponowanego Przedsiewziecia;
c) cel proponowanego Przedsiewziecia i zaktadane rezultaty wynikajgce ze zrealizowania
proponowanego Przedsiewziecia;
d) zakres przedmiotowy i podmiotowy proponowanego Przedsiewziecia;
e) okreslenie obszaru terytorialnego proponowanego Przedsiewziecia;
f) planowany termin realizacji proponowanego Przedsiewziecia;
g) opis realizacji proponowanego Przedsiewziecia;
h) zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Wnioskodawcy, ktére bedg wykorzystywane do
realizacji proponowanego Przedsiewziecia;
i) informacje o wczesniejszej dziatalnosci Wnioskodawcy, w szczegdlnosci w zakresie
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg;
j) informacje dotyczgce wktadu wtasnego — o ile jest wymagany;
k) dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 pkt 1-3 i 5 Rozporzadzenia;
I) kosztorys proponowanego Przedsiewziecia.
Do Whniosku dofacza sie:
- oSwiadczenie o gotowosci wypetnienia obowigzku przedtozenia zaswiadczenia z banku
o posiadaniu wyodrebnionego rachunku bankowego przeznaczonego wytacznie dla obstugi danej dotacji
z Instytutu, a ktdrego to rachunku Wnioskodawca jest wtascicielem i wytgcznym dysponentem;

Wyzej wymienione zaswiadczenie z banku Wnioskodawcy ma obowigzek ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia
publikacji wynikdw na stronie internetowej Instytutu i w BIP.

§4.
KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1. Kosztami kwalifikowalnymi Przedsiewziecia sg koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg
Przedsiewziecia, z zastrzezeniem, ze spetniajg tgcznie ponizsze kryteria:

1) poniesione i optacone w terminie realizacji Przedsiewziecia;

2) niezbedne do realizacji wniosku i osiggniecia jego rezultatéw (muszg by¢ uprzednio wykazane we
whiosku);

3) spetniajgce wymogi efektywnego zarzadzania finansami;

4) identyfikowalne i weryfikowalne, a zwfaszcza zarejestrowane w zapisach ksiegowych
Whioskodawcy i okreslone zgodnie z zasadami rachunkowosci;

5) spetniajgce wymogi majacego zastosowanie prawa podatkowego i ubezpieczen spotecznych;

6) udokumentowane w sposéb umozliwiajgcy ocene realizacji Przedsiewziecia pod wzgledem
rzeczowym i finansowym;

7) spetniajgce wymogi formalne dowoddéw ksiegowych, o ktérych mowa w art. 21 i nast. ustawy z dnia
29 wrzesénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. 2 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.).

2. Koszty administracyjne:

1) Koszty administracyjne nalezy ujgé we wniosku jako dziatanie pod nazwg ,Obstuga



administracyjna i zarzadcza Przedsiewziecia”. Wskaznikiem realizacji tego zadania bedzie
prawidtowe, rzetelne i terminowe sprawozdanie z realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 14
Regulaminu.

2) Sato koszty posrednio zwigzane z realizacjg Przedsiewziecia, niezbedne do osiggniecia jego celu
i prawidtowej realizacji, wyznaczonych w jego ramach, dziatan.

3) Koszty administracyjne nie mogg przekroczy¢ 10% kwoty dofinansowania.
4) Koszty administracyjne mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne tylko w czesci bezposrednio

dotyczacej realizowanego Przedsiewziecia i tylko, jezeli obowigzki Wnioskodawcy zostaty
wykonane w catosci, terminowo i prawidtowo, przez co rozumie sie przedstawienie do rozliczenia
sprawozdan kazdego Beneficjenta objetego Whnioskiem w sposdb prawidiowy, rzetelny
iterminowy oraz spefniajacy wszystkie inne wymagania, kwalifikujac takie sprawozdania do
przyjecia przez Instytut.

§ 5.
KOSZTY NIEKWALIFIKOWALNE

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty nieudokumentowane prawidtowo, niezwigzane z realizacjg
Whiosku, niezgodne z Umowag lub niezgodne z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.
Za wydatki niekwalifikowalne uwaza sie w szczegdlnosci wydatki z tytutu:

1) zadtuzenia i kosztéw obstugi zadtuzenia;

2
3
4

) karigrzywien;
)
)
5) strat zwigzanych z wymiang walut;
)
)
)

rezerw na straty i ewentualne przyszte zobowigzania;
odsetek od zadtuzenia;

6
7
8) podatku od towardw i ustug (VAT), jezeli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11 marca

zakupu nieruchomosci (grunty, budynki);
inwestycji zwigzanych z budowg nowych obiektow;

2004 r. o podatku od towardw i ustug;

9) danin publicznych (m.in. podatkéw i opfat), z wytgczeniem podatku dochodowego od osdb
fizycznych, podatku od nieruchomosci, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na
Fundusz Pracy, Fundusz Solidarno$ciowy oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych;

10) nagrdéd, premii i innych form bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zwigzanych

z obstugg Przedsiewziecia i jego zarzadzaniem;
11) kosztow leczenia pracownikow Whnioskodawcy;
12) kosztow wydatkowanych niezgodnie z warunkami Umowy;

13) kosztédw poniesionych i optaconych po terminie kwalifikowalnos$ci kosztow, okreslonym
w Umowie zawartej z Wnioskodawca.

§6.
OCENA FORMALNA WNIOSKOW

1. Whnioski, ktére zostang ztozone, podlegajg ocenie formalnej przez komisje ekspertow.
2. Ocena formalna obejmuje zgodnos$¢ wniosku z wymogami okreslonymi w § 13 Rozporzadzenia oraz



weryfikacje poprawnosci ztozonych podpiséw. Ocena formalna wniosku nie obejmuje weryfikacji
poprawnosci informacji zawartych we wniosku, o ktérych mowa w § 13 Rozporzadzenia.

. Jezeli wniosek zawiera braki formalne, Instytut wezwie Whnioskodawce do ich uzupetnienia
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania wraz z pouczeniem, ze nieuzupetnienie brakéw
formalnych spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

. Whnioski, ktére zostaty ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym, kierowane sg do
oceny merytoryczne;.

§7.
OCENA MERYTORYCZNA WNIOSKU

. Ocena merytoryczna nalezy do zadan komisji ekspertéw i odbywa sie na podstawie kryteridw
wskazanych w § 14 Rozporzadzenia.
. Komisja ekspertéw bierze pod uwage nastepujgce kryteria:

Lp. Kryteria oceny Skala
punktowa

Potencjat Wnioskodawcy umozliwiajgcy zrealizowanie Przedsiewziecia, w tym:
| . zasoby kadrowe, rzeczowe lub finansowe Wnioskodawcy [5 pkt]; 10 pkt

° doswiadczenie Wnioskodawcy, w szczegdlnosci w zakresie
wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg [5pkt].

Il Spdjnosc proponowanego Przedsiewziecia z celami i zadaniami Instytutu [30 30 pkt
pkt].
i IAdekwatnos¢ opisu realizacji proponowanego Przedsiewziecia do zatozonego 25 pkt

celu i rezultatow wynikajacych ze zrealizowania proponowanego
Przedsiewziecia:
° zasadnos¢, szczegdtowose (adekwatnosc) opisu planu z
planowanymi rezultatami [5pkt];
° spojnosc i szczegdtowosé planu i harmonogramu z planowanymi
rezultatami [5pkt];

° opis, zasadnos$¢ i trwatosc rezultatéw [5pkt];
° edukacyjna, spoteczna i promocyjna skala oddziatywania [5pkt];
° opis grupy odbiorcow Przedsiewziecia. Spéjnosc wyboru grupy

docelowej z planowanymi rezultatami w kontekscie zadan Instytutu [5pkt].

v Adekwatnos$¢ kosztorysu proponowanego Przedsiewziecia do celu i zakresu 20 pkt
przedmiotowego i podmiotowego proponowanego Przedsiewziecia.

° szczegdtowosé i przejrzystosé kalkulacji [5 pkt];

° spojnosc z planem i harmonogramem [5 pkt];

° zasadnos$¢ kosztow [10 pkt].




Vv Zaktadane rezultaty wynikajagce ze zrealizowania proponowanego 15 pkt
Przedsiewziecia, ich trwato$é i zasadnos¢. Uzasadnienie Przedsiewziecia
wzgledem wspierania rozwoju jezyka polskiego za granicg [15 pkt].

tgczna ocena 100 pkt

§8.
WYTYCZNE DOTYCZACE OCENY MERYTORYCZNEJ WNIOSKOW

1. Whniosek powinien stanowié¢ spdjng, przemyslang catosé, z ktérej wynika¢ bedzie wihasciwy cel
whiosku do realizowania w ramach Przedsiewziecia. Komisja ocenia wniosek pod wzgledem
zgodnosci z celami i jak najlepszym efektem zaplanowanych rezultatow.

2. Wnioskodawca powinien wskaza¢ jednego koordynatora w danym projekcie. Koordynacja
Przedsiewziecia obejmuje zaréwno dziatania merytoryczne, jak réwniez dziatania, w ktérych
realizacje zaangazowany jest bezposrednio Wnioskodawca, np. promocja Przedsiewziecia,
promocja poszczegdlnych dziatan, koordynacja wyptaty jednorazowego wsparcia, ewaluacja.
Informacje nalezy wskaza¢ we wniosku, w polu: ,Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe
Whioskodawcy”.

3. Koszty wynagrodzen sg ponoszone na podstawie pisemnej umowy o prace, umowy zlecenia lub
innej umowy cywilno-prawne;j:

1) przy umowach o prace koszty wynagrodzen dokumentowane sg listami ptac z wyodrebnieniem
kwot pochodzacych z dotacji;

2) przy umowach zlecenia i innych umowach cywilnoprawnych koszty wynagrodzen dokumentowane
sg umowami oraz rachunkami do tych uméw;

3) koszty wymagane przez prawo, takie jak podatki, ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne s3
traktowane jako czes¢ wynagrodzenia;

4) pozostate koszty mogg by¢ ponoszone w szczegdlnosci na podstawie faktur, rachunkéw, polis
ubezpieczeniowych itp. wktad wtasny niefinansowy (osobowy lub rzeczowy) moze zostac
rozliczony w szczegdlnosci na podstawie:

a) umowy uzyczenia (wkfad rzeczowy);

b) oswiadczenia Whnioskodawcy o wykorzystanych w realizacji wniosku zasobach rzeczowych
wraz z ich aktualng wycena (wktad rzeczowy);

c) umowy partnerskiej (wktad rzeczowy i osobowy);
d) umowy wolontariackiej (wktad osobowy);

e) oswiadczenia osoby wykonujacej ustugi na rzecz Wnioskodawcy wraz z aktualng wyceng
Swiadczonych ustug (wktad osobowy).
4. W przypadku, kiedy Wnioskodawca nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty

wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto, co oznacza, ze w takiej sytuacji podatek VAT jest
kosztem kwalifikowalnym. Zleceniobiorca zobowigzany jest ztozy¢ stosowne oswiadczenie wraz ze
sprawozdaniem z realizacji wniosku.

5. Natomiast w sytuacji, kiedy Wnioskodawca jest uprawniony do odzyskania podatku VAT, ustala
w kosztorysie koszty netto w tym zakresie. Podatek VAT jest w takiej sytuacji kosztem niekwalifikowalnym.




§9.
PRACA KOMISJI EKSPERTOW | ROZSTRZYGNIECIE NABORU

1. Tryb pracy komisji okresla sie w § 17 Rozporzadzenia.

2. Komisja dokonuje oceny formalnej i merytorycznej wnioskéw w oparciu o kryteria zawarte

w Rozporzadzeniu.

. Komisja przedstawia protokét koncowy, wraz z oceng wniosku, o ktérej mowa w § 17 ust. 1 pkt 4
i ust. 2 Rozporzadzenia, Dyrektorowi Instytutu.

. Dyrektor Instytutu, po zapoznaniu sie z ocenami komisji ekspertéw, o ktérych mowa w § 17 ust. 1
pkt 4 Rozporzadzenia, rozstrzyga nabdr, okreslajgc jednoczesnie wysoko$é przyznanych srodkow
finansowych w stosunku do kazdego wybranego wniosku.

. Dyrektor Instytutu, po ogtoszeniu wynikédw naboru w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej
stronie podmiotowej, zawiera z Wnioskodawcg, ktérego wniosek zostat wybrany, Umowe
dotacyjna na realizacje Przedsiewziecia, ktérego dotyczyt Nabor.

. Whnioskodawca zobligowany jest do podpisania Umowy w terminie 30 dni od dnia
ogtoszenia wynikow.

. Niepodpisane przez Wnioskodawce Umowy w wyznaczonym terminie jest jednoznaczne
z rezygnacja z realizacji wniosku.

§ 10.
ZMIANY W UMOWIE NA REALIZACIJE WNIOSKU

. W toku realizacji Umowy i w ramach przyznanej kwoty dotacji dopuszcza sie, bez koniecznosci
powiadamiania Instytutu, wprowadzenie zmian w kosztorysie, polegajgcych na zmianach
poszczegdlnych pozycji kosztorysu do 10%.

. Jezeli zmiany przekraczajg wyznaczony poziom, Wnioskodawca wystepuje do Instytutu o zgode na
dokonanie zmian oraz zawarcie aneksu do Umowy.

§11.
PROMOCIA PRZEDSIEWZIECIA OBJETEGO WNIOSKIEM

Podmiot realizujgcy zadnie finansowane Iub dofinansowane w ramach niniejszego
Naboru(Wnioskodawca, Beneficjent) zobowigzany jest do podejmowania dziatan informacyjnych
dotyczacych dofinansowania zadania publicznego w ramach Naboru.

Obowigzki z Wnioskodawcy okresla sie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 maja
2021 r. w sprawie okreslenia dziatan informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujgce
zadania finansowane lub dofinansowane z budzetu panstwa lub z panstwowych funduszy
celowych. Dodatkowo Whnioskodawca zobowigzany jest do wykonania obowigzkow
informacyjnych zawartych w Umowie, w tym do opublikowania informacji (na zakupionych
materiatach i w dostepnych kanatach informacyjnych dot. ztozonego wniosku): ,, Dofinansowano
przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego ze srodkéw Ministerstwa Edukacji Narodowej” zgodnie
z postanowieniami zawartej Umowy.

Podmiot realizujgcy zadanie finansowane lub dofinansowane w ramach niniejszego Naboru
(Wnioskodawca, Beneficjent) zobowigzany jest do:



a) zamieszczenia plakatu informacyjnego w swojej siedzibie i miejscu realizacji zadania. Tres¢ i wzér
plakatu znajdujg sie na stronie internetowej Instytutu. Z niniejszego obowigzku zwolniony jest
Beneficjent, ktéry ze wzgledu na warunki korzystania z lokalu nie moze wypetni¢ tego
zobowigzania;

b) zamieszczenia na stronie internetowej oraz w mediach spotecznosciowych — jesli takie posiada —
plakatu w wersji elektronicznej oraz krotkiej informacji o realizowanym zadaniu, a takze informacji
o Instytucie;

c) w przypadku organizacji spotkan, szkolen, itp. — prezentacji plakatu informacyjnego;

d) w materiatach wideo, audio, wytwarzanych na potrzeby Przedsiewziecia realizowanego z dotacji
przyznanej przez Instytut, Beneficjent jest zobowigzany dwukrotnie poinformowacd
o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na poczatku oraz na koncu materiatu (w formie zaréwno
graficznej, jak i dZwiekowej — w przypadku materiatu wideo; w formie dzwiekowej —w przypadku
materiatu audio). Informacja o dofinansowaniu Whniosku, pojawiajgca sie na koncu wideo,
powinna wypetnia¢ caty kadr i by¢ mozliwie szczegdétowa i wyczerpujgca (cel Przedsiewziecia,
rodzaj Naboru / dofinansowania, kwota dofinansowania etc.);

e) w publikacjach i opracowaniach w formie elektronicznej lub w formie wydruku Beneficjent jest
zobowigzany dwukrotnie poinformowaé¢ o dofinansowaniu Przedsiewziecia: na stronie
redakcyjnej oraz na 4 stronie oktadkowej materiatu w formie graficznej i tekstowej. Informacja
o dofinansowaniu Przedsiewziecia powinna by¢é mozliwie szczegétowa i wyczerpujgca (cel
Przedsiewziecia, rodzaj Naboru / dofinansowania, kwota dofinansowania etc.).

§12.
ISTOTNE POSTANOWIENIA WARUNKOW UMOWY

1. Wzér Umowy zostanie udostepniony Whnioskodawcy za posrednictwem wiadomosci e-mail,
wystanej na adres poczty elektronicznej, ktory zostat podany we wniosku.
2. Po otrzymaniu informacji o udostepnieniu Umowy, do obowigzkéw Wnioskodawcy nalezy:

1) sprawdzenie poprawnosci danych zawartych w Umowie (Wnioskodawca powinien sprawdzi¢
dane adresowe i bankowe, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci powinien niezwtocznie
zgtosic ten fakt Instytutowi);

2) uzupetnienie danych Whnioskodawcy (osoba reprezentujgca, numer konta bankowego,
harmonogram ptatnosci);

3) przestanie podpisanej Umowy do Instytutu. Po przestaniu Umowy do Instytutu jego pracownik
weryfikuje tres¢ Umowy, a nastepnie przesyta jg drogg mailowa na adres Wnioskodawcy.

3. Po ogtoszeniu informacji o wynikach do obowigzkow Whnioskodawcy nalezy, w przypadku gdy
Umowa zostaje zawarta w formie elektronicznej (z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego) — przestanie do Instytutu drogg mailowg na wskazany do kontaktu adres Umowy
wraz z podpisanym wnioskiem (stanowigcym zatgcznik do Umowy).

§13.
OSWIADCZENIA | ZALACZNIKI DOLACZANE DO WNIOSKU

Wymagane sg nastepujgce oswiadczenia:
1) Whnioskodawca oswiadcza, ze w dniu sktadania wniosku nie otrzymat dofinansowania z innych

zrédet na sfinansowanie kosztéw przedstawionych w niniejszym wniosku ze srodkdéw dotacji;



2) Whnioskodawca oswiadcza, ze w dniu sktadania wniosku wystgpit/ nie wystgpit/ planuje wystapic/
nie planuje wystepowac o $rodki z innych Zrédet publicznych/ niepublicznych na dofinansowanie
dziatan przedstawionych w niniejszym wniosku;

3) Whnioskodawca zobowigzuje sie — w przypadku otrzymania wsparcia badz uzyskania informacji o
wyborze dofinansowania jego wniosku w niniejszym Naborze — do poinformowania Instytutu
o uzyskaniu dofinansowania z innych zrédet na sfinansowanie catosci lub czesci tego Przedsiewziecia;

4) Podmiot jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie w Naborze i nie zalega z zadnymi
obowigzkami na rzecz Instytutu;

5
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Whioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;
Whioskodawca nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
Dane Whnioskodawcy podane we wniosku sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym/ wtasciwg ewidencjg;

—_— ~— — ~—

Wszystkie podane we wniosku oraz w jego zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem

prawnym i faktycznym;

9) Whnioskodawca nie jest w stanie likwidacji, restrukturyzacji ani upadtosci czy zarzadzie komisarycznym;

10) Whnioskodawca, w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w ramach udziatu w Naborze
wnioskow, zobowigzuje sie do stosowania i przestrzegania przepisdw Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z24.5.2016, str. 1, z pdzn. zm.; zwanym dalej: ,RODO”) oraz z innych przepiséw prawa powszechnie
obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osdb, ktérych dane dotyczg;

11) W zakresie zwigzanym z naborem wnioskéw w trybie ciggtym, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw
informatycznych, Wnioskodawca, ktérego dane osobowe udostepniono we wniosku, zapoznat sie
zinformacjg o przetwarzaniu danych osobowych przez Instytut Rozwoju Jezyka Polskiego im.
Swietego Maksymiliana Mari Kolbego, zawartg w Regulaminie Naboru.

12) Whniosek zawiera wyfgcznie dane osobowe w zakresie wskazanym w formularzu wniosku i nie
zawiera ,szczegodlnych kategorii” danych osobowych wymienionych w art. 9 ust. 1 RODO — dane
osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne
lub Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz dane genetyczne, dane
biometryczne, przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane
dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej osoby, ktérej dane dotyczg;

13) Whiosek podpisata osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wnioskodawcy;

14) Wszystkie zatgczone do wniosku kopie dokumentdow sg zgodne z oryginatami;

15) Whioskodawca oswiadcza, ze nie zachodzg przestanki okreslone w art. 24 ust. 2 Ustawy;

16) Whioskodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na przesytanie korespondencji za pomocg srodkéw

komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu

ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), w szczegdlnosci na adres poczty elektronicznej

Whnioskodawcy.



10.

11.

12.

13.

§14.
OBOWIAZKI SPRAWOZDAWCZE

Whioskodawca sktada sprawozdanie koricowe z wykonania Umowy w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia realizacji Umowy.

Instytut moze wezwaé Whnioskodawce do ztozenia sprawozdania czesciowego z realizacji
Przedsiewziecia. Wnioskodawca jest zobowigzany do dostarczenia sprawozdania czesciowego
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Tres¢ sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 powinno byé¢ tozsama z trescig wniosku. Nie mozna
bez zgody Instytutu udzielonej w formie aneksu do Umowy dokonywaé czynnosci polegajgcych
w szczegdlnosci na: dodawaniu/odejmowaniu kosztow i dziatan; nie mozna zamienia¢ dziatan lub
zmieniaé Beneficjentow.

Whioskodawca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania podpisanego podpisem elektronicznym
przez osoby upowaznione do oswiadczen woli zgodnie z wpisem w KRS, innym rejestrze lub ewidencji.
Whioskodawca, ktdry zostat wezwany do poprawy sprawozdania, o ktérym mowa w ust. 1 jest
zobowigzany do uzupetnienia wskazanych brakéw w ciggu 7 dni.

Po akceptacji przez Instytut poprawionego sprawozdania, Wnioskodawca zobowigzany jest do
podpisania elektronicznie potwierdzenia ztozenia poprawionego sprawozdania.

Whioskodawcy przystuguje jednokrotna poprawa sprawozdania po wskazanych przez eksperta uwagach.
Zestawienie dowodow ksiegowych musi by¢ kazdorazowo opatrzone numerami dziatan — tzn. kazdy
dowdd ksiegowy powinien byé przyporzadkowany do numeru dziatania i zadania z wniosku
stanowigcej zatgcznik do Umowy.

Dokumenty muszg by¢ opisane trwale i posegregowane, zgodnie z wytycznymi z Umowy i zgodnie
z wytycznymi Instytutu. Brak spetnienia tych wymagan moze skutkowac odrzuceniem dowodu
ksiegowego czy innego dokumentu poswiadczajacego poniesienie kosztu.

Koszty poniesione i zrealizowane / optacone przez Wnioskodawce, a wykazane w sprawozdaniu, nie
moga by¢ poniesione po terminie realizacji zadania wskazanego w Umowie — wszystkie $rodki
poniesione i optacone po wyznaczonym terminie bedg traktowane jako niekwalifikowalne.
Dokument $wiadczacy o wywigzaniu sie z obowigzku informacyjnego stanowi obowigzkowy
zatgcznik do sprawozdania. W sprawozdaniu powinny pojawic¢ sie linki do informacji podanych
w sieci (fotografie np. tablic informacyjnych).

Elementem sprawozdawczosci jest udokumentowanie wykonania Przedsiewziecia poprzez
przestanie list uczestnikéw, podpisanych przez organizatora, dokumentacje fotograficzng, plany
konferencji, linki, konspekty zaje¢, reportaze ze spotkan itp. Wytgcznym nosnikiem danych moze
by¢ pendrive lub zasoby sieciowe dostepne przez podany link.

Whioskodawca zobowigzuje sie zapewnié, zeby cata dokumentacja niezbedna do rozliczenia Umowy
zawartej z Instytutem zostata w catosci sprawdzona i zweryfikowana przez Wnioskodawce,
w szczegdlnosci pod katem:

- wykluczenia wielokrotnego rozliczania tych samych wydatkéw i zapobiezenia ryzyku
takiego rozliczania;

- rzeczywistego i gospodarnego finansowania lub refinansowania zakupdéw kwalifikowalnych
ustug czy towarow;

- kompletnosci, prawidtowosci, rzetelnosci oraz zgodnosci z zasadami dyscypliny
finanséw publicznych;

co Whnioskodawca potwierdzi pisemnym oswiadczeniem przekazanym Instytutowi wraz ze
sprawozdaniem, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie Regulaminu.
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§ 15.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych (w rozumieniu ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
RODO) ekspertéw, petnomocnikdw, opiekundw, uczniow, Wnioskodawcéw, oferentéw,
przedstawicieli szkdt, przedstawicieli organizacji polonijnych oraz innych osdéb zaangazowanych
w realizacje Naborujest Dyrektor Instytutu. Dane bedg wykorzystywane w nastepujgcych celach:

a) realizacji wniosku w ramach Naboru ciggtego i Przedsiewziecia (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit.
e RODO) —,,dziatanie realizowane w interesie publicznym”;

b) realizacji uméw zawieranych w ramach Naboru ciggtego wnioskow (podstawa prawna — art. 6 ust.
1 lit. b RODO — ,wykonanie umowy”;

c) realizacji obowigzkéw prawnych Instytutu zwigzanych z realizacjg wnioskéw w naborze ciggtym, np.
prowadzenia dokumentacji rachunkowej (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) —
,o0bowigzek prawny”;

d) dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami zwigzanymi z przeprowadzonym
Naborem ciggtym wnioskéw lub tez w zwigzku z potrzeba wykazania okreslonych faktéw, majacych
w tym zakresie istotne znaczenie dla Instytutu (podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f RODO) —
»Prawnie uzasadniony interes”; terminy dochodzenia roszczen wynikajacych z umowy szczegétowo
okresla Kodeks cywilny;

e) realizowania dziatan promocyjnych w zwigzku z obstugg i realizacjg wnioskéw w Naborze ciggtym
(podstawa prawna — art. 6 ust. 1 lit. f RODO) — ,prawnie uzasadniony interes”.

2. Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne dla udziatu w Naborze wnioskéw w trybie
ciggtym oraz realizacji innych ww. celéw Instytutu. Odmowa przekazania danych moze sie wigzac
z brakiem mozliwosci ztozenia / oceny wniosku oraz brakiem mozliwosci realizacji innych ww. celow
Naboru ciggtego wnioskéw. Dane nie beda wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych
wyfacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania
W rozumieniu art. 22 RODO.

3. Dane bedg wykorzystywane przez okres niezbedny dla realizacji ww. celdw, tj. w szczegdlnosci:

a) przez okres realizacji Przedsiewziecia;

b) przez okres rozpatrywania wnioskéow lub do momentu ich cofniecia wniosku przez Wnioskodawce
(dane osdb, ktérych wnioskdéw nie rozpatrzono pozytywnie);

c) przez okres wynikajgcy z przepisow prawa (dane, ktére Instytut musi przechowywaé zgodnie
z przepisami obowigzujgcego prawa, np. dane rachunkowe);

d) przez okres dokonywania ewentualnych innych niezbednych rozliczern (dane wszystkich osdéb
zaangazowanych w realizacje Przedsiewziecia);

e) przez okres realizacji dziatan promocyjnych zwigzanych z naborem wnioskow w trybie
Naboru ciggtego.

4. Osoba, ktérej dane dotycza, moze ztozyé do Instytutu wniosek o:

a) dostep do danych osobowych (informacje o przetwarzanych danych osobowych oraz kopie danych)

b) sprostowanie danych (gdy sg one nieprawidlowe), przeniesienie danych (w przypadkach
okreslonych w RODO);

c) usuniecie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych — na zasadach okreslonych w RODO.

5. Niezaleznie od praw wymienionych wyzej osoba, ktérej dane dotycza, moze w dowolnym
momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jej danych, jesli podstawg prawng
wykorzystywania danych jest:

a) prawnie uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub

b) zadanie realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).
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Osoba, ktérej dane dotyczg, ma takze prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w razie stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa.

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, dane mogg by¢ przekazywane —
oprdécz osobom upowaznionym przez Administratora —innym podmiotom, w tym:

a) podmiotom zaangazowanym w realizacje Konkursu;

b) podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa;

c) podmiotom przetwarzajagcym je w imieniu Instytutu (np. Dostawcom ustug technicznych
i podmiotom $wiadczagcym ustugi doradcze) oraz innym administratorom (np. kancelariom
notarialnym lub prawnym).

W przypadku przekazywania danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy odbywac sie
bedzie ono z zachowaniem wymagan, okreslonych w rozdziale V RODO.

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych nalezy kontaktowad sie pod adresem poczty
elektronicznej: kontakt@irjp.gov.pl.

§ 16.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sytuacjach nieuregulowanych w dokumentacji Naboru wnioskéw w trybie ciggtym
rozstrzygniecie wydaje Dyrektor Instytutu po przeanalizowaniu sytuacji.

2. W przypadku nieprawidtowosci w realizacji Umowy Dyrektor Instytutu moze natozy¢ kary zgodnie
z postanowieniami umowy oraz wypowiedzie¢ Umowe, wzywajagc do zwrotu catosci
dofinansowania.

3. Instytut zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie.

4. Whnioski ztozone przed publikacjg niniejszego Regulaminu wymagajg ponownego ztozenia
przez Wnioskodawce.

5. Zmiany majgce charakter zaréwno porzadkujacy, uscislajacy, jak i poprawienia oczywistych omytek
w Regulaminie, nie wymagajg odrebnego publikowania tresci tych zmian przez Instytut.

Zafaczniki:

1) Klauzula informacyjna RODO
2) Wz6r Wniosku.
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